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CONVOCATORIA PUBLICA NO. 316341

Modalidad: Prestacion de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a la Gestidn

A continuacidn se relacionan los aspectos especificos de el/los contrato(s) a celebrar, segun el perfil requerido:

para salvaguardar el cumplimiento y la seriedad de
la oferta en contratos en los que haga parte la
Universidad de Narifio

Asistencia y acompafiamiento a audiencias y
diligencias judiciales y administrativas.

Proyeccién de Acciones Judiciales y
Administrativas como demandas, querellas,
contestaciones, alegatos, recursos, entre otros.
Asesorar a la Oficina de Compras y Contratacion de
la Universidad de Narifio en materia de requisitos

por ley deban efectuarse como los
de seguridad social integral.
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Proyectar conceptos juridicos, minutas de
contratos, actos administrativos, convenios,
contestaciones a derechos de peticidn,
contestaciones frente a acciones de tutela,
acciones contenciosas y de cualquier otra indole
gue se requieran.
Elaboracién y revision de érdenes de compra vy .
contratos de la Universidad de Narifio. Pagos par.aales de $1.040.000
Elaboracién y revisién de pliegos de condiciones o correspondientes a los meses de | gg de agosto | Departamento
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1 Juridico de Ia |nV|Fa.c,|ones publlc.as.ollutauones... . $5.200.000,00 | agosto 1° de now.e.mbr.e/ y d|C|emt.)re., previa | diciembre Universidad
) ] " Revision de cumplimiento de requisitos necesarios certificacién de cumplimiento del | 4o 2016. de Narifio.
Universidad de Narifio para la aprobacion de pdlizas o seguros adquiridos 2016. objeto contractual y de pagos que Pasto
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10.

11.

12.

13.

14.

legales y estatutarios o reglamentarios necesarios
para adelantar exitosamente procesos de
contratacion.

Hacer revision del correo electrénico institucional
y dar traslado de citaciones y notificaciones al
Director del Departamento Juridico de la
Universidad de Narifio.

Recopilar y mantener actualizadas las normas
legales, doctrinales y conceptos juridicos
relacionados con la Universidad.

Proyeccién de poderes generales y especiales que
requieran los funcionarios para actuar a nombre de
la Institucion.

Registro electrdnico y fisico de documentos que
ingresan y egresan de la Universidad de Narifio y
velar por su correcto archivo de acuerdo con la ley
general de archivo.

Absolver consultas, prestar asistencia y proyectar
conceptos juridicos en los asuntos encomendados
por el Director del Departamento Juridico.
Asesorar en aspectos juridicos, administrativos,
laborales, comerciales, en los cuales participa la
Universidad de Narifio.

Debe tener disponibilidad para desplazamientos a
otros municipios y ciudades por asuntos judiciales
o institucionales.

Proyecté: Carlos Esteban Cajigas Alvarez.
Director Departamento Juridico.




