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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION PUBLICA No. 137 DE 2014

1.- OBJETO.- La UNIVERSIDAD DE NARINO, en adelante la UNIVERSIDAD esta interesada en
recibir cotizaciones de personas naturales o juridicas legalmente establecidas en Colombia, para
COMPRA DE PAPELERIA Y MATERIAL IMPRESO PARA DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
UNIVERSIDAD DE NARINO, de conformidad con los requisitos y especificaciones sefialadas en los
presentes Términos de referencia.

2.- REGIMEN JURIDICO APLICABLE.- El Contrato que se suscriba se regird por las normas
establecidas en el Acuerdo 045 de 2006 del Consejo Superior Universitario, “Reglamento de
Contratacién de la Universidad de Narifio” y demas normas que los modifiquen y/o complementen,
ademas de las normas legales, comerciales y civiles que rigen la materia.

3.- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.- La presente contratacién se encuentra respaldada con los
Certificados de Disponibilidad Presupuestal No. 2062-1 20/03/2014; 1309-1 del 24/01/2014; 2592-1
del 23/05/2014 y 2592-1 del 23/05/2014.

4.- INFORMACION SUMINISTRADA A LA UNIVERSIDAD.- La Universidad de Narifio, de
conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica, presume que toda la informacién que el
OFERENTE allegue a esta contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la
Universidad se reserva el derecho a verificar la informacién suministrada por el OFERENTE.

5.- CALIDADES DEL OFERENTE.- En la presente Invitacién Publica podran participar todas las
personas juridicas, naturales nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia bien sea en forma
individual o conjunta, mediante la figura de consorcios 0 uniones temporales, que no estén incursos en
las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consignadas en la Constitucion Politica o en la
Ley.

Las personas juridicas deberan haberse constituido legalmente por lo menos tres (3) afios antes de la
fecha de presentacion de las ofertas y acreditar que la duracién de la sociedad no sera inferior al plazo
de duracion del contrato y tres (3) afios mas.

6.- RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE.- Los OFERENTES al elaborar su OFERTA, deberan
incluir los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones
contractuales y asumir los riesgos inherentes a la ejecucion del Contrato, asi mismo deben tener en
cuenta que el célculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se deberan basar
estrictamente en sus propios estudios y estimativos técnicos, bajo su cuenta y riesgo. De manera
especial, y respecto de los aspectos técnicos, debera tenerse en cuenta la obligatoriedad de cumplir
con los estandares minimos establecidos en estos Términos de referencia.

Por tanto, es entendido que el analisis de la informacion ofrecida y obtenida de conformidad con lo
establecido en este numeral y de cualquier otra informaciéon que los OFERENTES estimen necesaria
para la elaboracion y presentacion de sus OFERTAS es responsabilidad de ellos, asi como que la
presentacion de la OFERTA implica que éstos han realizado el estudio y analisis de dicha informacion.

Todas las interpretaciones equivocadas, que con base en sus propios juicios, conclusiones, analisis,
etc., obtenga el OFERENTE respecto de los condiciones de estos términos, son de su exclusiva
responsabilidad, por tanto, ésta no sera extendida a la UNIVERSIDAD.

7.- CRONOGRAMA DEL PROCESO CONTRACTUAL.- El cronograma del proceso contractual se
regird por los siguientes términos:
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FECHA
ACTIVIDAD DESDE HASTA HORA LUGAR
Pgblic_:acién de los _ 28/05/2014 | 30/05/2014 Port.al Web _ Universitario —
Términos de referencia http://contratacion.udenar.edu.co
Oficina Secretarial - Junta de
Licitaciones y Contratos — Calle
Presentacion de 18 No. 50-02 Ciudadela
Propuestas por los 30/05/2014 | 10:00 AM | Universitaria Torobajo — Bloque
OFERENTES. Administrativo — Segundo Piso —
Teléfono: 7316837 E-mail:
contratacion@udenar.edu.co.
Apertura de
Propuestas .
Selecoion do 30/05/2014 | 2:00 pm | Junta ~ de  Licitaciones 'y
Contratos
Propuestas
Habilitadas.

Proceso de Evaluacion

y Aclaraciones a las 30/05/2014 Junta ~ de Licitaciones y

Contratos
Propuestas.
Adjudicacion del 03/06/2014 Rectoria
Contrato
Firmay . S
Perfeccionamiento del | 03/06/2014 | 06/06/2014 Rectoria - Junta de Licitaciones
Contrato y Contratos — Secretaria

NOTA: El cronograma podra ser modificado por la UNIVERSIDAD. Cualquier variacion sera
comunicada a través de la pagina Web http://contratacion.udenar.edu.co/.

Las horas sefialadas en el anterior cronograma, en especial la relativa a la hora limite para
presentacion de la oferta, se tomaran segun indique el reloj de la Hora Legal Colombiana presente en
la pagina Wehb: http://horalegal.sic.gov.co.

Se entenderan por no recibidas las ofertas dejadas en lugar diferente de la Oficina Secretarial de la
Junta de Licitaciones y Contratos y/o Archivo y Correspondencia, y las que por cualquier causa
lleguen con posterioridad a la fecha y hora sefialadas en el anterior cronograma.

7.1.- PUBLICACION DE LOS TERMINOS.- los Términos de referencia sera publicado en la Pagina
Web de la UNIVERSIDAD http://contratacion.udenar.edu.co/ por el Secretario de la Junta de
Licitaciones y Contratos, a partir de la fecha establecida en el Cronograma.

La UNIVERSIDAD no asume responsabilidad alguna por la inadecuada o incompleta consulta que los
OFERENTES realicen de los Términos de referencia o de la documentaciéon complementaria.

7.2.- OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERNCIA.- EI OFERENTE podra presentar
observaciones a los Términos de la presenté invitacion publica dentro del término de publicaciéon de
los mismos. Solo se tendran como presentadas las observaciones que se hagan por escrito al correo
electrénico: contratacion@udenar.edu.co o aquel se mencione en los anexos de los presentes
Términos de referencia.

La UNIVERSIDAD, se reserva el derecho a analizar y determinar las correcciones necesarias a los
Términos de referencia, ante cualquier sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias,
errores, omisiones Yy solicitud de modificaciones. Asi mismo se reserva el derecho a contestar dichas
observaciones segun estime conveniente la Junta de Licitaciones y Contratos.

7.3.- RECEPCION DE OFERTAS.- Las ofertas deben ser presentadas en la Oficina Secretarial de la
Junta de Licitaciones y Contratos ubicada en la Calle 18 No. 50-02 Ciudadela Universitaria Torobajo —
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Bloque Administrativo — Segundo Piso — Seccion de Compras y Contratacién durante el termino y hora
indicado en el CRONOGRAMA.

No se tendran en cuenta aquellas ofertas que se presenten de manera extemporanea, que sean
radicadas en otras oficinas o remitidas por correo electrénico o via fax.

7.4.- SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS.- La UNIVERSIDAD, a través del
Presidente y/o Secretario de la Junta de Licitaciones y Contratos podra durante el termino de
evaluacion, solicitar las aclaraciones y explicaciones que estime pertinentes sobre los puntos dudosos
o confusos de las ofertas, sin que por ello pueda el OFERENTE adicionar, modificar, completar o
mejorar su oferta, ni LA UNIVERSIDAD hacer variacion alguna a los términos de la misma o violar los
principios fundamentales que rigen la presente Contratacion Puablica.

El OFERENTE debera presentar las aclaraciones solicitadas por la Universidad dentro del plazo
establecido en la solicitud, el cual no podra sobrepasar el término de evaluacion; estas se recibiran por
escrito, correo electronico, fax o directamente por medio fisico, la Oficina Secretarial de la Junta de
Licitaciones y Contratos.

8.- VALIDEZ DE LAS OFERTAS.- Las ofertas deberan tener una validez de noventa (90) dias
calendario, contados a partir de la fecha de presentacion de la propuesta y debera expresarse asi por
escrito.

8.1.- CONDICIONES GENERALES DE PRESENTACION DE LA OFERTA.- Ténganse como
condiciones de presentacion de la Oferta las siguientes:

a) La oferta y los documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por
escrito utilizando un medio impreso.

b) En la oferta deben indicarse los precios expresados en pesos colombianos, SIN CENTAVOS,
incluyendo todos los costos en que pueda incurrir durante toda la vigencia del contrato.

c) La OFERTA debera venir debidamente foliada con cada uno de sus anexos.
d) En el proceso de Invitacion Publica, Sl se acepta la presentacion de ofertas parciales.

9.- DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA.- La oferta debera estar acompafiada como
minimo de los siguientes documentos:

9.1. CARTA DE PRESENTACION firmada por el OFERENTE, por su representante legal o por el
apoderado constituido para el efecto. La falta de presentacion de este documento, o si
este no viene firmado por el representante legal o apoderado constituido para tal
efecto, sera causal de rechazo de la oferta.

9.2. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION de las personas naturales que presenten oferta, asi
como los representantes de las personas juridicas y los de los consorcios o0 uniones
temporales deben adjuntar fotocopia legible del documento de identificacion.

9.3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT de las personas naturales que presenten oferta, asi
como de las personas juridicas y los de los consorcios o uniones temporales.

9.4. CERTIFICADO ACTUALIZADO DE NO APARECER REPORTADO EN EL BOLETIN DE
RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.- De las
personas naturales que presenten oferta, asi como los representantes de las personas
juridicas y los de los consorcios o uniones temporales. El certificado debera tener fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de presentacion de la
oferta.
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9.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION. De las personas naturales que presenten
oferta, asi como los representantes de las personas juridicas y los de los consorcios 0 uniones
temporales. El certificado debera tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha de presentacién de la oferta.

9.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (PERSONAS JURIDICAS) O
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL (PERSONA NATURAL).- Cuando el
OFERENTE, o uno o varios de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, tengan la
calidad de persona juridica, cada uno deberd comprobar su existencia y representacion legal
mediante certificado vigente emitido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

Las personas juridicas deberan haberse constituido legalmente por lo menos tres (3) afios
antes de la fecha de presentacién de las ofertas y acreditar que la duracién de la sociedad no
sera inferior al plazo de duracién del contrato y tres (3) afios mas.

El objeto social del oferente debe ser relacionado directamente con el objeto de la presente
invitacién, de manera que le permita al oferente la celebracion y ejecucion del contrato
ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

El oferente y/o los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales, que
tengan la calidad de persona juridica deberan acreditar cada uno, que su duracidn no sera
inferior al plazo de duracién del contrato y tres (3) afios mas.

Tratandose de oferentes que en calidad de personas naturales participen dentro del proceso,
deberan aportar de acuerdo con el inciso anterior, su correspondiente certificado de matricula
mercantil.

La omision de éste documento o el incumplimiento de los requisitos para su presentacion,
generard el rechazo de la oferta.

9.7. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.- Si el Oferente presenta su oferta a titulo de Consorcio o Unién Temporal,
debera presentar Instrumento de Constitucion, debidamente firmada por los miembros que lo
conforman, con el lleno de los requisitos exigidos por la ley e indicando su vigencia y que su
duracion serd como minimo la exigida en estos Términos de referencia, es decir la duracion
del contrato y tres (3) afios mas.

9.8. PAZ Y SALVO PAGO DE APORTES Y PARAFISCALES.- El oferente debera presentar
certificado expedido por el revisor fiscal o representante legal en caso de ser persona juridica
0 suscrito por la persona natural, en que conste que se encuentra a paz y salvo por concepto
de pago de aportes parafiscales a salud, pensiones, SENA, ICBF y cajas de compensacion
familiar de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por
el articulo 1 de la Ley 828 de 2003. Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un
Consorcio o Unién Temporal deben presentar individualmente el paz y salvo sobre el pago de
los aportes parafiscales.

9.9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.- La oferta debera acompafiarse del ORIGINAL
de una pdliza o garantia bancaria otorgada por una compafiia de seguros o entidad financiera
legalmente establecida en el pais, en la cual se verificara lo siguiente:

- Asegurado/Beneficiario: Universidad de Narifio — NIT No. 800.118.954-1

- Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor de la oferta, incluido IVA.

- Vigencia: 90 dias calendario contados a partir de la fecha de presentacion de la oferta.

— Tomador/Afianzado: La pdéliza o garantia debera tomarse con el nombre del OFERENTE o
de la razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
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Expedido por la Camara de Comercio. Cuando la oferta la presente un Consorcio o Unién
Temporal, la garantia de seriedad debe ser tomada a nombre del Consorcio o Uni6n
Temporal (indicando sus integrantes). En caso de que figure a nombre de uno de sus
integrantes como tomador/afianzado, debera indicarse en el contenido de la garantia el
nombre de todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

— Firma del Representante Legal: La poliza deberd firmarse por OFERENTE y/o su
Representante Legal segln sea el caso.

— Objeto: Invitacion Publica No. 137 de 2014

— Recibo de pago: Donde se constate que el valor de la garantia fue efectivamente
cancelado.

La UNIVERSIDAD podra solicitar la prérroga de dicha garantia. Todos los gastos relacionados
con la suscripcion y prorrogas de la garantia de seriedad, seran a cargo del OFERENTE.

La UNIVERSIDAD podra hacer efectiva la totalidad de la garantia, en los siguientes casos:

v Cuando el OFERENTE, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, no cumpliere las condiciones
y obligaciones establecidas en los presentes Términos de referencia o en su OFERTA, en
especial no suscribir y legalizar el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la comunicacién de su otorgamiento.

v/ Cuando el OFERENTE se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la oferta, en caso
gue la UNIVERSIDAD decida modificar el calendario de la Invitacion.

v' Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta,
la UNIVERSIDAD podra demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual
prestard mérito suficiente la oferta, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la oferta constituye aceptacion plena por parte de este Ultimo de todas las
condiciones de estos Términos de referencia.

La omision de la presentacion de la garantia NO sera subsanable y genera el RECHAZO
AUTOMATICO de la oferta. La omisidn de la constancia del pago de la prima o la forma
de constitucion de la garantia, podra SUBSANARSE.

9.10.- REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES.- Conforme a lo establecido en el Articulo 3° de la
Resolucién No. 3855 de Noviembre 23 de 2010, a fin de evitar la materializacién de riesgos
contractuales y procurar por el real seguimiento y evaluacién de proveedores o contratistas de la
Institucién, queda restringida la suscripcion de contratos con personas naturales o juridicas,
consorcios o uniones temporales que no se encuentren debidamente inscritas en el Registro Unico de
Proveedores de la Universidad de Narifio.

Por lo anterior los Proveedores de Bienes y Servicios que a la fecha no se encuentren registrados y
deseen participar del presente proceso, deben conforme al Articulo 7° de la citada Resolucién, solicitar
su inscripcion concomitantemente con la presentacion de su oferta, adjuntando copia fisica o digital de
los documentos solicitados en el numeral 9 del presentes Términos, con lo cual se formalizara su
registro en el sistema.

10.- CAPACIDAD FINANCIERA DEL OFERENTE: De conformidad con el Inciso 4° del Articulo 25 del
Acuerdo Superior No. 045 de 2006 (Reglamento de Contratacion de la Universidad de Narifio), en la
presente Invitacién Publica NO se exigird acreditar la Capacidad Financiera de los Oferentes, por
tratarse de un proceso de seleccién con cuantia inferior a los TRESCIENTOS SALARIOS MINIMOS
LEGALES MENSUALES VIGENTES (300 SMLMV).

12.- OFERTA ECONOMICA.- El OFERENTE debera presentar en su oferta econémica, el valor
unitario de los bienes y/o servicios identificados en el Numeral 13 de los presentes términos. Este
valor debera mantenerse por el término de duracion del contrato, con excepcion de los bienes y/o
servicios cuyos precios estan sometidos a Regulacion Estatal, de lo cual debera dejar constancia en
Su propuesta.
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Los valores expresados deberdn expresarse en pesos colombianos y sin centavos, incluyendo valor
unitario, impuestos y valor total. Todos los valores deberan estar redondeados aplicando el redondeo
simétrico.

13.- OFERTA TECNICA.- El OFERENTE debera ofrecer en su propuesta el suministro de elementos
de papeleria y Utiles de oficina y material impreso (DILIGENCIAR EN ANEXO No.2), en las siguientes
unidades y caracteristicas:

EN EJCUCION CONVENIO 1476-13
) UNIDAD DE ~ BIEN O SERVICIO SOLICITADO
ITEM CANTIDAD MEDIDA Especificaciones Tecnlf:a§ (Materlal,_colo[', medida, otras
caracteristicas requeridas):
1. 10 Unidad Archivadores AZ oficio
2. 50 Unidad Carpeta presentacion carta
3. 1 Unidad Cinta enmascarar 24*50
4. 1 Unidad Sacagachos
5. Unidad Correctores lapiz
6. 1 Unidad Cosedora mediana
7. 300 Unidad Folder colgante azul v. plastica
8. 1 Unidad Cosedora industrial
9. Unidad Cajas Gancho cosedora *5000
10. 1 Unidad Caja Ganchos cosedora industrial
11 12 Unidad Lapiceros tinta negra
12 70 Unidad Resmas Papel fotocopia oficio 75gr
13. 30 Unidad Resmas Papel fotocopia carta 75gr
14. 10 Unidad Pliegos Cartén paja 70*100
15. 10 Unidad Pliegos Papel periédico 70*100
16. 2 Unidad Pegantes en barra grandes
17. 2 Unidad Cajas Marcador borrable * 10
18. 10 Unidad Resaltadores surtidos
19. 1 Unidad Post it
20. Unidad Memorias usb 4 gb
21. 8 Unidad Cartuchos Tinta negra Epson L210
22. 200 Unidad Folder celuguia oficio
23. 5 Unidad Borrador para tablero acrilico

DIPLOMADO EXTENSIONISMO CON ENFOQUE EN DESARROLLO RURAL INTEGRAL
UNIDAD DE | BIEN O SERVICIO | Especificaciones Técnicas (Material, color, medida,

ITEM | CANTIDAD

MEDIDA SOLICITADO otras caracteristicas requeridas):

24. 30 Unidad Legajadores Tamafio oficio, materlalll carton, color kraft con gancho
egajador
25. 15 Unidad Lapiz Mirado negé No. 2
26. 15 Unidad Lapiceros Tinta negra
27. 2 Unidad Papel Resma tamario carta
28. 2 Unidad Papel Resma tamario oficio
29. 2 Unidad Cosedora Bates 550
. Escaneado de

30. 20 Unidad documentos
31. 4 Unidad Legajador Az tamarfio oficio
32. 100 Unidad Papel Iris por hoja
33. 15 Unidad Papel Bond
34. 10 Unidad Cartulina
35. 2 Unidad Cina 48 mm. * 40mm
36. 2 Unidad Cinta De enmascarar 12 mm. * 40 mm.
37. 41 Unidad CD
38. a1 Unidad Servicioccgjemado
39. 20 Unidad Marcadores Permanentes, colores varios
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40.

10 Unidad Marcador Borrable, color azul y negro

41.

500 Unidad Fotocopia

42.

2 Unidad Impresos Policromia afiches y plegables de

CONVENIO 1737-13

ITEM

UNIDAD DE
MEDIDA

BIEN O SERVICIO
SOLICITADO

Especificaciones Técnicas (Material, color, medida,

CANITERD otras caracteristicas requeridas):

LIBRO CAJA DE HERRAMIENTAS, TAMANO 21*19 CM,
CERRADO IMPRESION PORTADA FULL COLOR UN
LADO EN PAPEL PROPALCOTE DE 200 GRS,
PLASTIFICADO BRILLANTE UN LADO. PAGINAS
INTERNAS: UNA TINTA AMBOS LADOS EN PAPEL
BOND DE 75 GRS. TOTAL 600 LIBROS CON
PORTADA MAS 296 PAGINAS INTERNAS

600 UNIDAD IMPRESIONES

LIBRO XUA, TEO Y SUS AMIGOS TAMANO 20,5 * 28,5
CM CERRADI IMPRESION: PORTADA FULL COLOR
UN LADO DOS TINTAS REVERSO EN PAPEL
PROPALCOTE DE 240 GRS. PORTADA
PLASTIFICADO BRILLANTE UN LADO. PAGINAS
INTERNAS UNA TINTA AMBOS LADOS EN PAPEL
BOND DE 75 GRS. 600 LIBROS CON PORTADA MAS
100 PAGINAS INTERNAS

600 UNIDAD IMPRESIONES

14. VERIFICACION DE OFERTA TECNICA.- La UNIVERSIDAD, rechazara de plano toda oferta que
no se ajuste a los parametros técnicos aqui establecidos, salvo que se demuestre que las condiciones
presentadas con la oferta sean superiores a las establecidas en estos términos y que no superen la
asignacion presupuestal dispuesta para el presente proceso contractual, previa verificacion del Comité
Técnico Evaluador y autorizacion de la Junta de Licitaciones y Contratos.

15.- CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.- La UNIVERSIDAD rechazara las ofertas que no
cumplan con los requisitos exigidos, y en los siguientes casos:

VI.

VIL.
VIII.

XI.

XII.

Cuando se encuentre que el OFERENTE esta incurso en alguna de las inhabilidades e
Incompatibilidades o prohibiciones previstas en la Constitucién o en la Ley.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse, o
que no cumplan todas las calidades exigidas.

Cuando se presenten varias ofertas por el mismo OFERENTE por si, por interpuesta personas
0 por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial (Ya sea en consorcio,
unién temporal o individualmente).

Cuando se descubra falsedad material o ideolégica en cualquiera de los documentos de la
oferta 0 se descubra cualquier intento de fraude o engafio por parte del OFERENTE a la
UNIVERSIDAD o los deméas OFERENTES.

Cuando la oferta presentada no cumpla con los requerimientos minimos, y obligatorios
establecidos en estos Términos de referencia.

Cuando la oferta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos exigidos en los
Términos de referencia, en donde expresamente se indique que se RECHAZARA la
propuesta.

Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial.

Cuando el OFERENTE no cumpla con los requisitos obligatorios minimos solicitados para la
garantia Unica.

Cuando las certificaciones, anexos, y demas documentos necesarios para la evaluacion de las
ofertas presenten tachaduras o enmendaduras y éstas no hayan sido debidamente
convalidadas por el oferente, dentro del término establecido de Solicitud de Aclaraciones.
Cuando el OFERENTE presente ofertas que no cumplan las especificaciones técnicas y
econdmicas exigidas en estos términos.

Cuando se compruebe que el OFERENTE ha presentado precios artificialmente bajos o altos
sin que medie la debida justificacion.

Cuando el OFERENTE, su representante legal, o en el caso de Consorcios y Uniones
Temporales cualquiera de los miembros o representantes legales de quien los constituyen,
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aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica (Ley 610 de 2000).

XIII. Cuando el representante legal de una persona juridica o los representantes legales que
participen en un Consorcio o Union temporal ostenten igual condicién en otra u otras firmas
que también participen en el presente proceso de contratacion.

XIV. Cuando el OFERENTE habiendo sido requerido por La UNIVERSIDAD para aportar
documentos o suministrar o aclarar informacién, conforme a lo establecido en los Términos de
referencia, no los allegue dentro del término fijado en la solicitud o cuando habiendo aportado
los documentos con los que pretenda aclarar o subsanar, persista la incongruencia entre la
informacién suministrada y la informacion requerida por la UNIVERSIDAD.

XV. Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones o
condiciones previstas en los Términos de referencia, o presente condicionamiento para la
adjudicacion.

XVI. En los demas casos contemplados por la ley o por estos Términos de referencia.

16.- EVALUACION DE LAS OFERTAS.- La evaluacion de las propuestas se llevara a cabo en dos
etapas: primero una de VERIFICACION DE REQUERIMIENTOS PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE EVALUACION DE OFERTAS y una de CALIFICACION DE LAS OFERTAS Y
ASIGNACION DE PUNTAJE.

16.1.- VERIFICACION DE REQUERIMIENTOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
EVALUACION DE OFERTAS.- La UNIVERSIDAD sera la encargada de verificar la documentacion
allegada con cada oferta y emitira un Informe de Evaluacién, para establecer su conformidad con las
condiciones y requisitos establecidos en los presentes Términos de referencia. A ésta no se le
asignara puntaje, su resultado sera ADMISIBLE o NO ADMISIBLE.

CRITERIO RESULTADO HABILITANTE
Requisitos Juridicos Admisible / No admisible
Requisitos Técnicos Admisible / No admisible

Las ofertas que hayan obtenido en la verificacion de requerimientos para participar, la evaluag:ién de
ADMISIBLE, pasaran al proceso de CALIFICACION DE LAS OFERTAS Y ASIGNACION DE
PUNTAJE.

16.2.- CALIFICACION DE LAS OFERTAS Y ASIGNACION DE PUNTAJE.- La UNIVERSIDAD
asignara cien (100) puntos, segun los siguientes criterios:

MAXIMA

CRITERIO OBSERVACIONES PUNTAJE ASIGNADO PUNTUACION

- Cien (100) Puntos para la propuesta que
ajustandose a los caracteristicas técnicas exigidas,
presenta la oferta con el menor valor. El puntaje se
Precio de los | asignara a cada item y luego se promediara sobre el | Maximo CIEN
servicios cotizados. | total de los items cotizados. (100) Puntos
- Se calificara proporcionalmente a las demés ofertas,
utilizando la regla de tres simple.

PRECIO

TOTAL PUNTOS Cien (100)
Puntos

17.- CONDICIONES DEL CONTRATO.- Debe entenderse que todas las pautas fijadas en las
siguientes numerales pretenden, exclusivamente, informar a los OFERENTES sobre las clausulas del
contrato a suscribir con el oferente seleccionado en el presente proceso y por lo tanto, las mismas no
implican obligacién alguna por parte de la UNIVERSIDAD a celebrarlo con alguien distinto al Oferente
escogido.

Los OFERENTES aceptan integramente las condiciones y obligaciones de los Términos de referencia,
y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD.
Los Términos de referencia y la oferta forman parte integral del contrato a celebrar. En caso de dudas,
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vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente: Los Términos de
referencia, contrato, oferta.

En el evento que el oferente calificado en el primer lugar no procediere a legalizar el contrato sin
causa justificada y aceptada por la UNIVERSIDAD DE NARINO, se asignara el contrato dentro de los
cinco (5) dias siguientes al oferente siguiente en el orden de elegibilidad, siempre que su oferta sea
favorable y conveniente para la Universidad.

17.1 ADJUDICACION AL UNICO OFERENTE.- La UNIVERSIDAD, se reserva el derecho de
Adjudicar la presente Invitacion al OFERENTE UNICO, cuando una vez finalizado el proceso de
seleccion, cumpla satisfactoriamente con los requisitos técnicos, financieros y juridicos exigidos por la
Institucion. Efectuada la asignacioén, ésta es irrevocable y obliga por lo mismo a la UNIVERSIDAD DE
NARINO y al OFERENTE favorecido con la misma.

17.2.- ASIGNACION CONTRACTUAL.- La asignacion del contrato se hara en forma TOTAL o
PARCIAL, segun las ofertas presentadas y la conveniencia institucional.

17.3.- PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.- El plazo de ejecucion del contrato estara
comprendido dentro de los VEINTE (20) dias hébiles, siguientes a su suscripcion, perfeccionamiento y
legalizacion. Para efectos de recibo a satisfaccion, este debe surtirse ante el Interventor del contrato,
teniendo en cuenta la prestacion del servicio contratado, con el completo cumplimiento de las
especificaciones requeridas.

17.4. FORMALIDAD EN LA ENTREGA.- La entrega de los bienes y/o servicios contratados seré hara
en la Ciudad de Pasto en la de la oficina de Almacén y Suministros de la Universidad, bajo las
instrucciones, supervision e Interventoria del Director del Departamento de Mudsica Dr. CARLOS
ROBERTO MUNO?Z o quien este delegue para dicha funcién.

17.5.- TERMINO PARA FIRMA Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.- El contratista debera devolver
a la Oficina Secretarial de la Junta de Licitaciones y Contratos, el contrato, dentro de los CINCO (05)
dias habiles siguientes a la fecha de su entrega, debidamente firmado y acompafiado de la garantia
Unica en los términos establecidos en el presente documento.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado y aceptado por la UNIVERSIDAD, si el
oferente a quien se le otorgue el contrato no lo suscribiere dentro del término sefialado, se podra
hacer efectivo el valor de la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados que la UNIVERSIDAD estime no cubiertos por
la mencionada garantia.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar, a su juicio, el término para la firma del contrato, lo cual
comunicara oportunamente al oferente favorecido.

17.6 FORMA DE PAGO.- La UNIVERSIDAD pagara la obligacién contractual conforme a las
prestaciones y/o suministros entregados, a contra entrega una vez recibidos a satisfaccion, previa
presentacion de la factura correspondiente, acta de entrega y recibo a satisfaccion, suscrita por el
interventor y el contratista.

Para efectos del pago, el CONTRATISTA debera adjuntar certificado expedido por el revisor fiscal o el
representante legal, en que conste el cumplimiento de sus obligaciones frente el sistema de seguridad
social y parafiscal (Art. 50 Ley 789 de 2002).

17.6.1. IMPUESTOS, DESCUENTOS Y RETENCIONES LEGALES.- El OFERENTE asumira con el
pago los siguientes impuestos, descuentos y retenciones legales:

1. Impuesto al Valor Agregado (IVA): Si la Naturaleza Tributaria del OFERENTE pertenece al
REGIMEN COMUN debe facturar y cobrar el impuesto al valor agregado; si pertenece al
REGIMEN SIMPLIFICADO no debe facturar ni cobrar el IVA. La Universidad de Narifio es
Gran Contribuyente, y como tal Retenedora del IVA.
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2. Impuesto de Industria y Comercio Anticipado (ICA): La UNIVERSIDAD gravara el pago
con la Retencion del Impuesto de Industria y Comercio de conformidad con la Actividad
Comercial del OFERENTE.

3. Estampilla Pro-Desarrollo del Departamento: De conformidad con el Articulo 11 de la
Ordenanza No. 005 de 1992 de la Honorable Asamblea Departamental de Narifio, la
UNIVERSIDAD gravaréa el pago con el 2% del valor total del contrato u orden de compra, por
concepto del pago de la Estampilla Pro-Desarrollo del Departamento de Narifio.

4. Estampilla Pro-Desarrollo de la Universidad de Narifio: En cumplimiento de lo establecido
en la Ley 542 de 1999 y la Ordenanza No. 002 de 2000 de la Honorable Asamblea
Departamental de Narifio, la UNIVERSIDAD gravara el pago con el CINCO POR MIL (5X100
= 0.5%) del valor total del contrato u orden de compra, por concepto del pago de la Estampilla
Pro-Desatrrollo de la Universidad de Narifio.

5. Retencién en la Fuente: La UNIVERSIDAD, como Agente Retenedor de Impuestos, gravara
el pago con la Retencion en la Fuente de acuerdo a la Naturaleza Juridica del OFERENTE y
la Naturaleza del Objeto Contractual.

Nota: Los oferentes deberan manifestar aceptacion expresa a la forma de pago establecida por LA
UNIVERSIDAD.

17.7.- CUENTA BANCARIA.- El OFERENTE debe presentar una certificacion expedida por la entidad
financiera en donde tenga cuenta de ahorros o corriente, a través de la cual la UNIVERSIDAD DE
NARINO efectuard los pagos, en caso de suscribir el contrato. Dicha certificacion debe contener el
nombre del titular, el nimero de identificacién, el nimero de la cuenta, tipo de cuenta (ahorros o
corriente), estado de la cuenta (activa o inactiva), y que no sea conjunta.

17.9.- DOMICILIO CONTRACTUAL.- Para los efectos de esta contratacion y del contrato derivado de
ella, se tendra como domicilio la ciudad de San Juan de Pasto.

17.10.- CESION.- El CONTRATISTA seleccionado no podra ceder el contrato que se suscriba a
persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la
UNIVERSIDAD, pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la
cesion.

17.11.- CLAUSULA DE MULTAS.- Las partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato a cargo del contratista y
como apremio y para que las atienda oportunamente, el contratista pagara a favor de la universidad
multas equivalentes al 1% del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor
total del mismo.

Esta suma podra ser descontada de los valores que por cualquier concepto LA UNIVERSIDAD le
adeude al CONTRATISTA o tomada de la garantia constituida a favor de la UNIVERSIDAD; si esto no
fuera posible se cobrard judicialmente sin perjuicio de las demas sanciones a que hubiere lugar. No
habra lugar a la imposicién de multas cuando la mora o el incumplimiento se deban a caso fortuito o
fuerza mayor debidamente comprobadas y aceptadas por la UNIVERSIDAD.

17.12.- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.- Si el contratista no diera cumplimiento en forma total o
parcial al objeto 0 a las obligaciones emanadas del contrato, pagara a la universidad el veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, como estimacion anticipada de perjuicios sin que lo anterior sea
Obice para que la UNIVERSIDAD haga exigibles las multas a las que haya lugar y/o declare la
caducidad del contrato.

Suma que podra ser descontada de los valores que por cualquier concepto LA UNIVERSIDAD le
adeude al CONTRATISTA o tomada de la garantia constituida a favor de la UNIVERSIDAD, si esto no
fuere posible se cobrara judicialmente.
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17.13.- MODIFICACIONES, ADICIONES, PRORROGAS Y SUSPENSIONES.- Para efectos de
modificaciones, adiciones, prorrogas y/o suspensiones, se estipularan de acuerdo a lo establecido en
el Acuerdo No. 045 de 2006 “Reglamento de Contrataciéon de la Universidad de Narifio”.

17.14.- GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS.- Seran por cuenta del CONTRATISTA seleccionado
todos los gastos, impuestos, derechos, tasas y contribuciones que se causen por razén del
perfeccionamiento y ejecucién del contrato o durante su ejecucion y que se requieran cancelar para
dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular.

17.15.- REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION.- Conforme a lo
estipulado en el articulo 13 del Reglamento de Contratacion de la Universidad de Narifio, el contrato
se perfecciona cuando se suscribe por las partes y se registra presupuestalmente.

Para su legalizacion requiere:
a) Constitucion y Aprobacion de Garantias.

17.16.- CONFIDENCIALIDAD.- Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el
CONTRATISTA, desde cuando se encuentre preparando la oferta y durante la ejecucién del contrato,
seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad serd continua y no vence ni por
terminacion ni por caducidad del contrato.

17.17.- CALIDAD DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS.- El Contratista garantiza que todos los bienes
suministrados y/o servicios prestados en virtud del Contrato estaran libres de defectos resultantes del
disefio, los materiales o la mano de obra, asi como que la prestacién de los servicios contratados se
daran dentro los estandares de calidad exigidos para dicha prestacion.

La Universidad notificard al Contratista, por escrito, cualquier reclamacion cubierta por esta garantia.
Al recibir esta notificacién, el Contratista reparard o reemplazara los bienes defectuosos en su
totalidad o en parte, sin costo alguno para la Universidad. El Contratista debera sustituir el elemento
y/o repuesto cuando para la misma se hayan atendido cuatro (4) servicios por gestién de garantia
durante los primeros seis (6) meses, contados a partir del recibo a entera satisfaccion.

17.18.- DEMORAS DEL CONTRATISTA.- Si en cualquier momento durante la ejecucién del Contrato,
el Contratista se viera en una situacion que impida el suministro oportuno de los bienes o servicios, el
Contratista notificara de inmediato a la Universidad, por escrito, la demora, su duracion posible y su (s)
causas (s). La Universidad evaluara los hechos y a su discrecién podra prorrogar el plazo del
Contrato, con o sin liquidacién de dafos y perjuicios.

CARLOS ARTURO RAMIREZ GOMEZ
Vicerrector Administrativo

Elaboro:
Rosalba Morales G.
Secretaria Junta de Licitaciones
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