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	NÚMERO DE SOLICITUD:


	1. FECHA: (D-M-A)
	

	2.  NOMBRE:
	

	3. CARGO: 
	

	4. DEPENDENCIA - TELEFONO DE CONTACTO Y CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL : 
	
	5. FIRMA DEL SOLICITANTE:
	


	6.1  SOLICITUD DE BIEN O SERVICIO

	6.1.1 OBJETIVOS ESPECÍFICOS DEL BIEN O SERVICIO SOLICITADO (JUSTIFICACIÓN): 

	Justificación de la Necesidad 

Objeto Contractual 




	ÍTEM
	6.2. DESCRIPCIÓN DEL  BIEN Y/O SERVICIO 

	
	CANTIDAD
	*  UNIDAD DE MEDIDA
	BIEN O SERVICIO SOLICITADO
	Especificaciones Técnicas (Material, color, medida, otras características requeridas):
	*Precio de Referencia 

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


	6.3  ESTUDIO DE MERCADO: 

Este estudio se realiza con el fin de identificar quien puede ofrecer el bien o servicio (Proveedores inscritos en el Banco de Proveedores de la Universidad de Nariño).  En el Estudio de Mercado usted debe tener en cuenta: 

	 Recursos Presupuestales: 

Valor Estimado del Contrato:



	 Análisis del Precio de Bien o Servicio:  



	Fuentes de Información de los Proveedores: (indique la fuente de información donde identifico los proveedores: banco de proveedores, prensa, radio, televisión, publicaciones especializadas, ferias y exposiciones comerciales, directorio telefónico, internet, asociaciones empresariales, cámaras de comercio, bases de datos públicas o privadas, otras):

	Análisis de los posibles proveedores nacionales o internacionales 

Perfil del Contratista 

	Plazo de Ejecución:  

	Lugar de Ejecución: 

	Forma de Pago: 



	Factores de Evaluación: 
Factor 

Ponderado 

Justificación 



	Análisis de Riesgos (si aplica): 
Riesgo 

Tipificación 

 Estimación  
Asignación (1 - 10) 

Técnico 
Incumplimiento de Calidad de Servicio 
Riesgo Alto 
(1 - 4)  Riesgo Bajo

(5 - 8) Riesgo Medio 

(9 - 10) Riesgo Alto 

	Garantías de Amparo de perjuicios contractuales y extracontractuales (si aplica):  

	Ítem 

Garantías 

Cobertura 
Plazo 


	

	  


	JUSTIFICACIÓN PROVEEDOR ÚNICO

	6.4 PROVEEDOR ÚNICO:

	 Justificación

	OBSERVACIONES: 



	7. SE ENCUENTRA DENTRO DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS: (Marque x según corresponda)

	7.1. Grupo No.:
	 
	7.2. Fecha (D-M-A): 
	 

	7.3. VERIFICÓ: 
	


	8. SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

	8.1. NÚMERO DEL RUBRO:
	

	8.2. NOMBRE DEL RUBRO:
	

	8.3. SALDO DEL RUBRO
	 

	8.4. VALOR SOLICITADO:
	

	8.5. FECHA (D-M-A):
	
	8.6. FIRMA:
	


Notas aclaratorias: 

· Las solicitudes de bienes y servicios deben estar justificadas con base en necesidades identificadas en el Plan de Compras. 
· Las casillas que inician con asterisco (*) se diligencian únicamente cuando se requieran 

· Los Elementos que no estén correctamente especificados, se excluirán del trámite de compra.

